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Valga Vallavalitsuse ehitus- ja planeerimisteenistus
ehitusjirelevalve spetsialisti

ametijuhend

1.  Ametikoht

Ehitusjarelevalve spetsialist

2.  Struktuuriiiksus

Valga Vallavalitsuse ehitus- ja planeerimisteenistus

3. Alluvus

3.1 Vahetu iilemus on ehitus- ja planeerimisteenistuse juhataja.

3.2 Vahetuid alluvaid ei ole.

4.  Asendamine

4.1 Ehitusjirelevalve spetsialist asendab teenistuse spetsialisti.

4.2 Ehitusjarelevalve spetsialisti asendab teenistuse spetsialist.

5. Palgatingimused

5.1. Palgamaéra kehtestab vallavolikogu.

5.2. Tulemuspalka makstakse vallavolikogu poolt kehtestatud méérade piires vahetu iilemuse
ettepanekul linnapea kiskkirja alusel.

5.3. Palga maksmise kord on sétestatud vallavalitsuse sisekorraeeskirjadega.

6. Nouded ametikohale

6.1 Haridus — korgharidus v&i selle omandamine ja sellele lisanduv ametialane
enesetdiendamine;

6.2 Varasem tookogemus — vihemalt 1 aastat;

6.3 Teadmised:

6.3.1 avaliku halduse organisatsiooni ja haldusdigust reguleerivate digusaktide tundmine ja

rakendamise oskus;

6.3.2 kohaliku omavalitsuse korraldust ja {ilesandeid reguleerivate dJigusaktide ja

asjaajamiskorra tundmine ja rakendamise oskus;

6.3.3 oma igapdevatdoks vajalike digusaktide tundmine ;
6.3.4 oskus tootada meeskonnas ja vorgustikus;
6.3.5 hea arvuti kasutamise oskus (Word, Excel, PowerPoint, GIS), iilevaate omamine riigi- ja

kohaliku omavalitsuse infosiisteemidest, raamatupidamise tildnduetest ning registrite ja
andmekogude kasutamise oskus;

6.3.6 B kategooria autojuhilubade olemasolu;
6.3.7 Keeleoskus: eesti keel kdrgtasemel, inglise ja vene keel suhtlustasandil;

7.

7.1
7.2
7.2
7.3
7.4

Teenistusiilesanded

ehituslubade viljaandmise korraldamine;
kasutuslubade viljaandmise korraldamine;

projekteerimise aluseks olevate projekteerimistingimuste viljaandmise korraldamine;
kodanike vastuvott ja ndustamine todvaldkonda puudutavates kiisimustes;

riiklikusse ehitisregistrisse andmete sisestamine ja riiklikus ehitisregistris olevate andmete
oigsuse kontrollimine ja vastavusse viimine tegeliku olukorraga;



7.5 viljavotete véljastamine ehitisregistrist;
7.6 ehitiste Uilevaatuse korraldamine;
7.7 ehitiste nouetele vastavuse kontrollimine;
7.8 omavolilise ehitustegevuse kontrollimine ja omavoliliselt ehitatud ehitiste avastamine ja
kontrollimine;
7.9 ehitusprojektide ja ehitiste mdddistusprojektide nduetele vastavuse kontrollimine;
7.10 ehitise nouetele vastavuse kontrollimiseks ekspertiiside tegemise korraldamine;
7.11 ehitusprojektide ja muude dokumentide arhiveerimise korraldamine;
7.12 valla arengukava koostamisel osalemine;
7.13 ehitusjarelevalve tegevusvaldkonnas statistiliste aruannete koostamine;
7.14 oma tegevusvaldkonna piires valla digusaktide eelndude esitamine vallavalitsuse istungile
7.15 vallavalitsuse voi hallatavate asutuste ehitus- ja remonttodde kontroll objektil ning t66de
vastuvOtmine;
7.16 ettekirjutuste ja hoiatuste tegemine ning viddrtegude menetlemine, tulenevalt
ehitusvaldkonna seadusandlikest aktidest;
7.17 muude tema tegevusvaldkonda jadvate kiisimuste lahendamine ning digusaktidega temale
pandud iilesannete tditmine;
7.18 vahetu iilemuse poolt muude {ihekordse iseloomuga iilesannete tditmine;
7.19 Todilesannete tditmisega seonduvate Valga Vallavalitsuse protseduuritoimingute tditmine:
7.19.1 dokumendiregistri tarkvara Webdesktop kasutamine vallavalitsusele eelndude
esitamiseks, to0kohast eemalviibimise markimiseks ja auto kasutamise broneerimiseks
tookalendrisse;
7.19.2 olulistest siindmustest info edastamine nidala eelinfo koostamiseks avalike suhete
spetsialistile;
7.19.3 avalikkust vdi oma todvaldkonda puudutava vajamineva teabe edastamine avaldamiseks
sobivas vormis;
7.19.4 muude Valga Vallavalitsuse sisekorraeeskirjas ja asjaajamiskorras kehtestatud nouete
téditmine.

8. Vastutus

8.1 Vastutab tema kasutusse antud eelarveliste vahendite sihipéarase kasutamise eest.

8.2 Vastutab tema poolt menetletud véartegude otsuste seaduslikkuse eest.

8.3. Vastutab tema kasutusse antud vahendite sdilimise ja korrasoleku ning nende sihipérase
kasutamise eest.

8.4. Vastutab temale pandud iilesannete tépse, digeaegse, kohusetundliku ja omakasupiiidmatu
tditmise eest.

8.5. Vastutab talle teenistuse tottu teatavaks saanud riigisaladuse, teiste inimese perekonna- ja
eraelu puutuvate andmete ning muu konfidentsiaalsena saadud informatsiooni ebaseadusliku
avaldamise eest.

8.6. Vastutab talle chitusjarelevalve teostamisel teatavaks saanud é&ri- ja tehnikaalase
konfidentsiaalsena saadud teabe hoidmise eest, kui seadus ei née ette selle avaldamist.

9. Oigused

9.1.Teha wvahetule {iilemusele ettepanekuid oma toovaldkonda reguleerivate &igusaktide
vastuvotmiseks, muutmiseks voi kehtetuks tunnistamiseks.

9.2. Saada teenistuseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast koolitust ja kirjandust vastavalt
omavalitsuse rahalistele voimalustele kooskolastatult vahetu iilemusega.

9.3. Osaleda tootilesandeid kisitlevatel seminaridel kooskdlastatult vahetu lilemusega.

9.4. Saada oma t60ks vajalikku informatsiooni ja dokumente vallavalitsuse ametnikelt ning
teistelt riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutustelt vastavalt kehtestatud korrale.

9.5.Kasutada todiilesannete tditmisel vallavalitsuse transporti vastavalt kehtestatud korrale.

9.6. Saada oma t60ks vajalikke todvahendeid, arvuti ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende
kasutamisel.



Ametijuhendiga tutvunud:

(kuupdev)



