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Valga Vallavalitsuse vallahoolduse teenistuse

piirkonna hooldusspetsialisti

ametijuhend

1.

Ametikoht

Valga Vallavalitsuse vallahoolduse teenistuse hooldusspetsialist

2.

Struktuuriiiksus

Valga Vallavalitsuse vallahoolduse teenistus

3.

Alluvus
3.1. Vahetu iilemus on vallahoolduse teenistuse juhataja
3.2. Vahetuid alluvaid ei ole

Asendamine
4.1. Hooldusspetsialist asendab hooldusspetsialisti
4.2. Hooldusspetsialisti asendab hooldusspetsialist

Noudmised ametikohale
5.1. Haridus — keskharidus ja sellele lisanduv ametialane enesetdiendamine;
5.2. Varasem tookogemus — eelnev tookogemus kohalikus omavalitsus;
5.3. Teadmised ja oskused:
5.3.1. kohaliku omavalitsuse korralduse tundmine;
5.3.2. kohaliku omavalitsuse korraldust ja {lesandeid reguleerivate Oigusaktide ja
asjaajamiskorra tundmine ja rakendamise oskus;
5.3.3. avaliku halduse organisatsiooni ja haldusdigust reguleerivate digusaktide tundmine ja
rakendamise oskus;
5.3.4.arvuti kasutamise oskus, iilevaate omamine riigi- ja kohaliku omavalitsuse
infosiisteemidest, raamatupidamise tlldnduetest ning registrite ja andmekogude
kasutamise oskus.

. Palgatingimused

6.1. Palgamaira kehtestab Valga Vallavolikogu (edaspidi volikogu).

6.2. Tulemuspalka makstakse volikogu poolt kehtestatud médrade piires vahetu iilemuse
ettepanekul vallavanema kaskkirja alusel sdltuvalt ametniku teenistusiilesannete
tditmisest.

6.3. Palga maksmise kord on sétestatud vallavalitsuse sisekorraeeskirjadega.

. Ametikoha pohieesmirk ning pohieesmérgist tulenevad tooiilesanded

7.1. Hooldusspetsialisti pohieesmirgiks on Valga valla hoolduskiisimuste fikseerimine ja
lahenduste korraldamine.
7.2. Tooilesanded:
7.2.1. Piirkonnas kohalike esmaste remont- ja hooldustddde teostamine;
7.2.2. Valla teede ja tdnavate korrashoiu jélgimine ning remonttodde korraldamine,
statistiliste aruannete koostamine ja esitamine:
7.2.3. Elanike néustamine hooldusvaldkonna kiisimustes;
7.2.4. Valla heakorrakiisimuste lahendamine;
7.2.5. Jaidtmemajandusprobleemide fikseerimine ja edastamine;
7.2.6. Valla haljasalade, parkide ja puhkealade heakorratodde organiseerimine;
7.2.7. Heakorraspetsialisti t60;



7.2.8. Annab sisendit erinevatele hangetele (talvine ja suvine hooldus; munitsipaalvarade
haldus);

7.2.9. Teede ja tdnavate, bussipeatuste/bussiootepaviljonide iilevaade ja hooldamine;

7.2.10. Hulkuvate loomadega tegelemise korraldamine;

7.2.11. Vajadusel talgute korraldamine;

7.2.12. Taidab vastavalt vajadusele vallahoolduse teenistuse juhataja poolt antud
ithekordseid iilesandeid, mis ei ole toodud kédesolevas ametijuhendis.

7.2.13. Toollesannete tditmisega seonduvate Valga Vallavalitsuse protseduuritoimingute
taitmine lahtuvalt sisekorraeeskirjast ja asjaajamiskorrast.

8. Vastutus

8.1. Hooldusspetsialist vastutab kéesolevast ametijuhendist tulenevate kohustuste ja
tooiilesannete digeaegse, omakasupiilidmatu ja kvaliteetse tditmise eest.

8.2. Hooldusspetsialist vastutab tema kasutusse antud eelarveliste vahendite sihipérase
kasutamise eest.

8.3. Hooldusspetsialist vastutab oma padevuse piires viljastatud informatsiooni ja esitatud
seisukohtade digsuse eest.

8.4. Hooldusspetsialist vastutab talle seoses tooOiilesannete tditmisega teatavaks saanud
delikaatsete isikuandmete ning konfidentsiaalse teabe hoidmise ja avaldamise eest
korvalistele isikutele.

8.5. Hooldusspetsialist vastutab materiaalselt tema kasutusse antud vahendite sdilimise ja
korrasoleku ning nende sihipérase kasutamise eest.

9. Oigused

9.1. Hooldusspetsialistil on digus teha vahetule lilemusele ettepanekuid oma téévaldkonda
reguleerivate digusaktide vastuvotmiseks, muutmiseks voi tithistamiseks.

9.2. Hooldusspetsialistil on digus todiilesannete tditmisel tegutseda ja vastu votta
kiireloomulisi otsuseid iseseisvalt oma padevuse ulatuses.

9.3. Hooldusspetsialistil on o&igus saada oma valdkonna jaoks vajalikku informatsiooni
vallavalitsuse teistelt ametitelt, vallavalitsuse hallatavatelt asutustelt, riigi- ja teiste
kohaliku omavalitsuse asutustelt ja muudelt organisatsioonidelt.

9.4. Hooldusspetsialistil on digus saada oma todiilesannete tditmiseks vajalikku eri, kutse- ja
ametialast koolitust ja kirjandust vastavalt omavalitsuse rahalistele voimalustele
kooskdlastatult vallahoolduse teenistuse juhatajaga.

9.5. Hooldusspetsialistil on digus saada ja kasutada oma tooiilesannete tditmiseks vajalikke
toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ja transpordivahendit ning saada
transpordikulude hiivitist juhul, kui té6andja transporti pole mojuvatel pdhjustel vdimalik
olnud kasutada.

9.6. Hooldusspetsialistil on &igus saada hiivitist isikliku sdiduauto kasutamise eest
teenistusiilesannete tditmisel vastavalt vallavanema kaskkirjaga médratud tingimustele.

Ametijuhendiga tutvunud:
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