KEHTESTATUD
Valga vallavanema 26.11.2018
kéaskkirjaga nr 3-1.1/178

Valga Vallavalitsuse jurist-sisekontrolori
ametijuhend

1. Ametikoht
Jurist-sisekontrolor

2. Alluvus
2.1. Jurist — sisekontrolor allub vahetult vallavanemale.
2.2. Vahetuid alluvaid ei ole

3. Asendamine
Jurist-sisekontrolori draolekul madrab vallavanem tema asendaja.

4. Palgatingimused

4.1.  Palgaméira kehtestab volikogu.

4.2.  Tulemuspalka makstakse vallavolikogu poolt kehtestatud médrade piires vahetu iilemuse
ettepanekul vallavanema kaskkirja alusel sdltuvalt ametniku teenistusiilesannete tditmisest.

4.3.  Palga maksmise kord on sétestatud vallavalitsuse tookorralduse reeglitega.

5. Noudmised ametikohale

5.1.  Juriidiline korgharidus (magistrikraad voi sellega vordustatud haridustase).

5.2 Riigi - ja haldusdigusalaste Oigusaktide ning raamatupidamise, eelarve koostamise ja
finantsaruandluse pohimdtete tundmine.

5.3 Vdhemalt 1 aasta riigi- voi kohaliku omavalitsuse ametiasutuses vOi vdhemalt 2 aastat
tookogemust finants- voi majandusprofiiliga ametikohal driiihingus.

5.4 Eesti keele oskus korgtasemel.

6. Teenistusiilesanded

6.1. Sisekontroll:

6.1.1 Vallavalitsuse ja hallatavate asutuste ja nende juhtide tegevuse seaduslikkuse ja
otstarbekuse tile kontrolli teostamine;

6.1.2 Jarelevalve teostamine eelarveliste ja sihtotstarbeliselt eraldatud vahendite kasutamise iile
6.1.3. Vallavalitsuse ja vallavalitsuse hallatavate asutuste kasutuses oleva vara kasutamise
efektiivsuse ja otstarbekuse kontrollimine

6.1.4.Kaebustele vastamine kiisimustes, mis ei ole vallavalitsuse struktuuriiiksuste vo1 valla
asutuste siseselt lahendatavad voi puudutavad ametnike omavoli

6.2. Andmekaitse:

6.2.1. Teavitab ja ndustab vastutavat todtlejat voi volitatud tootlejat ning isikuandmeid tootlevaid
tootajaid seoses nende kohustustega, mis tulenevad isikuandmete kaitse iildméadrusest ja muudest
Euroopa Liidu vai litkmesriikide andmekaitsenormidest, korraldades selleks vajadusel infopéaevi
voi koolitusi

6.2.2. jilgib andmekaitse madruse, muude liidu vdoi litkmesriikide andmekaitsenormide ja
vastutava tootleja voi volitatud tootleja isikuandmete kaitse pohimdtete jargimist (sh
vastutusvaldkondade jaotamist, isikuandmete to0tlemises osaleva personali teadlikkuse
suurendamist ja koolitamist) ning seonduvat auditeerimist;

6.2.3. korraldab andmekaitsealase mojuhinnangu koostamise ning ndustab vastutavaid tootlejaid
seoses andmekaitsealase mojuhinnanguga ning jilgib selle toimimist;

6.2.4.koostab kontrollsiisteemi riskide hindamiseks ja maandamiseks ning korraldab asutustes
selle pdhjal seireid tildmééruse tditmise tile

6.2.5.sisustab andmetdotlusregistri;



6.2.6. juurutab 10imitud ja vaikimisi andmekaitset ning rikkumistest teatamise protseduurid
asutustes;.

6.2.7. planeerib vallaeelarvesse jirgnevaks aastaks andmekaitseliste iilesannete tditmiseks
vajalikud vahendid;

6.2.8. jilgib valla kodulehel oma valdkonna info asjakohasust ning vajadusel uuendab andmeid;
6.2.9. teeb vajadusel koostdod teiste vallavalitsuse ja tema hallatavate asutuste teenistujatega
oma ametikoha eesmérkide saavutamiseks ja teenistusiilesannete tditmiseks;

6.2.10. annab iile jooksval aastal tekkinud materjalid (asjaajamine jm tekkinud dokumentatsioon)
arhiivi eest vastutavale isikule hiljemalt asjaajamisperioodile jargmise aasta kolme esimese kuu
jooksul

6.3. tdidab teisi talle vallavanema poolt antud iihekordseid ning seaduses, valla pdhimdiruses ja
valitsuse to0korras sétestatud iilesandeid ning teenistuskoha olemusest ja teenistussuhte laadist
tulenevaid iilesandeid.

7. Oigused

7.1 Teha ettepanekuid vallavalitsusele:

7.1.1 ettekirjutuseks akti voi toimingu puuduste korvaldamiseks;

7.1.2 toimingu sooritamise voi akti kehtivuse peatamiseks;

7.1.3 akti kehtetuks tunnistamiseks.

7.2 Saada teenistuseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast tdiendkoolitust ja kirjandust vastavalt
vallavalitsuse rahalistele voimalustele ning kooskdlastatult vahetu {ilemusega

7.3 Osaleda tootilesandeid kisitlevatel seminaridel ja ndupidamistel kooskolastatult vahetu
iilemusega

7.4 Saada oma tooks vajalikku informatsiooni ja dokumente vallavalitsuse ametnikelt ning
teistelt kohaliku omavalitsuse asutustelt

7.5 Saada oma tooks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende
kasutamisel vastavalt vallavalitsuse rahalistele voimalustele

8. Vastutus

8.1 Vastutab kéesoleva ametijuhendiga ning samuti tema vahetu iilemuse poolt antud
teenistusiilesannete tipse, digeaegse, kohusetundliku ja omakasupiilidmatu tditmise eest

8.2 Vastutab materiaalselt tema kasutusse antud vahendite sdilimise ja korrasoleku ning nende
sihipdrase kasutamise eest

8.3 Vastutab talle teenistusiilesannete tditmise tottu teatavaks saanud vallavalitsust voi volikogu
kahjustava informatsiooni, samuti teiste inimeste eraellu puutuvate andmete ning muu
konfidentsiaalselt saadud informatsiooni kasutamise eest teenistusiilesannete viliselt, kui sellega
on tekitatud teisele isikule vai vallavalitsusele materiaalset kahju.

Ametijuhendiga tutvunud

(allkiri)

(kuupiev)



