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Valga Vallavalitsuse kultuuri- ja haridusteenistuse logopeedi ametijuhend

Valga 03.07.2018

1. Tooiilesanded

1.1. Valga valla lasteaedade ja pohikoolide vene Oppekeelega riihmade/klasside
laste/Opilaste logopeediline teenindamine, vastavate Oppekavade viljatodtamine.
Vajadusel Valga valla koduste vene keelt kdnelevate koolieelikute logopeediline
teenindamine.

1.2. Kdneprobleemidega laste viljaselgitamine, kdneprobleemidega laste kdne arendamine,
konepuuete korvaldamine vOi leevendamine ja suhtlemisoskuse parandamine,
dokumenteerimine.

1.3. Lapsevanemate ja dpetajate ndustamine logopeedilistes kiisimustes.

1.4. Juhendab tekkivate kdneprobleemide, lugemis- ja kirjutamisraskuste ennetamist.

1.5. Juhendab vajadusel ka teiste alade spetsialiste ning riihmadpetajaid ning ndustab
Opetajaid ka kergemate erivajadustega laste dpetamisel, keda pole vdimalik ja vajadust
votta koneravi tundi.

1.6. Vajadusel lapse koolivalmidust toetavate tdiendkoolituste  organiseerimine
lapsevanematele ja Opetajatele.

1.7. Tooillesannete tditmisega seonduvate Valga Vallavalitsuse protseduuritoimingute
tditmine:

1.7.1 elektroonilise dokumendiregistri kasutamine vallavalitsusele eelndude esitamiseks,
kirjavahetuse, hankedokumentide, protokollide ja muude dokumentide registreerimiseks
ja suunamiseks ning dokumentide nduetekohane sdilitamine ja arhiveerimiseks
ileandmine; todkalendri kasutamine ndupidamiste, tookohast eemalviibimise
markimiseks, ametiauto kasutamise broneerimiseks,

1.7.2 olulistest siindmustest info edastamine (sealhulgas nidala eelinfo koostamiseks)
meediaspetsialistile;

1.7.3 avalikkust v61 oma toovaldkonda puudutava vajamineva teabe edastamine
avaldamiseks sobivas vormis;

1.7.4 muude Valga Vallavalitsuse tookorralduse reeglites ja asjaajamiskorras kehtestatud
nduete tiitmine.

2. Vastutus
2.1. Vastutab tema kasutusse antud vahendite sdilimise ja korrasoleku ning nende sihipirase
kasutamise eest.
2.2 Vastutab statistilistes aruannetes esitatud andmete digsuse eest.
2.3  Vastutab temale pandud iilesannete tipse, OJigeaegse, kohusetundliku ja
omakasupiiiidmatu tditmise eest.
2.4 Vastutab talle teenistuse tOttu teatavaks saanud riigisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja
eraellu puudutavate andmete ning muu konfidentsiaalsena saadud informatsiooni hoidmise
eest.

3. Oigused
3.1 Teha vahetule iilemusele ettepanekuid oma toovaldkonda reguleerivate valla digusaktide
vastuvotmiseks, muutmiseks voi kehtetuks tunnistamiseks.
3.2 Saada t60ks wvajalikku eri-, kutse- ja ametialast koolitust ja kirjandust vastavalt
omavalitsuse rahalistele voimalustele kooskdlastatult vahetu lilemusega.
3.3 Saada oma t60ks vajalikku informatsiooni ja dokumente vallavalitsuse ametnikelt ning
teistelt riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutustelt vastavalt kehtestatud korrale.



3.4 Kasutada tooiilesannete tditmisel vallavalitsuse transporti vastavalt kehtestatud korrale.
3.5 Saada oma t60ks vajalikke todvahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat.
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(kuupdev)



