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Valga Vallavalitsuse ehitus- ja planeerimisteenistuse
juhataja ametijuhend

1. Ametikoht
Ehitus- ja planeerimisteenistuse juhataja

2. Struktuuriiiksus
Valga Vallavalitsuse ehitus- ja planeerimisteenistus

3. Alluvus

3.1. Vahetu iilemus on ehitus- ja planeerimisteenistust kureeriv asevallavanem.

3.2. Vahetult alluvad on ehitus- ja planeerimisteenistuse spetsialistid, juhtivspetsialist,
valladisainer, vallaarhitekt.

4. Asendamine

4.1. Ehitus- ja planeerimisteenistus juhatajat asendab teenistuse juhtivspetsialist, tema draolekul
teenistuse spetsialist.

4.2. Ehitus- ja planeerimisteenistusi juhataja asendab ehitus- ja planeerimisteenistuse spetsialisti.

5. Palgatingimused

5.1. Palgamééra kehtestab volikogu.

5.2. Tulemuspalka makstakse vallavolikogu poolt kehtestatud médrade piires vahetu ililemuse
ettepanekul vallavanema késkkirja alusel.

5.3. Palga maksmise kord on sdtestatud vallavalitsuse tookorralduse reeglitega.

6. Teenistusiilesanded

6.1. chitus- ja planeerimisteenistuse pohiméddruses sétestatud teenistuse juhataja

teenistusiilesanded;

6.2. chitus- ja planeerimisteenistuse tegevuse juhtimine, s.h asjaajamise korraldamine vastavalt

ameti pohimiirusele ja vallavalitsuse asjaajamiskorrale;

6.3. hangete (sh riigihangete) korraldamine projekteerijate ja chitajate leidmiseks selliste
objektide puhul, kus ehitus- ja planeerimisteenistuse juhataja on mairatud hanke ldbiviimise
eest vastutavaks isikuks;

6.4. tellija ilesannete tditmine valla esindajana teenistuse poolt tellitavate ehitustéode
projekteerimisel ja ehitamisel koostdos ehitusjirelevalve spetsialistiga;

6.5. ehitusalastes kiisimustes fiiiisiliste ja juriidiliste isikute ettepanekute, avalduste ja kaebuste
lahendamine;

6.6. vallavalitsusele ehituskeelu kehtestamise ettepanekute tegemine;

6.7. valla haldusterritooriumil ehitusjdrelevalve teostamise korraldamine;

6.8. ehitus- ja kasutuslubade viljaandmise korraldamine.;

6.9. ehitisregistri pidamise korraldamine;

6.10. ehitusprojektide tellimine valla objektidele;

6.11. chitistega seotud ehitustoode 10ppemisel valminud ehitise lilevaatusel osalemine;

6.12. oma tegevusvaldkonna piires valla oOigusaktide eelndude esitamine vallavalitsuse
istungile;

6.13. vilireklaami paigalduslubade viljastamine;

6.14. vallavara lammutustoode korraldamine;

6.15. viairtegude menetlemine vallavalitsuse poolt antud volituste piires;

6.16. valla eelarve koostamises osalemine;

6.17. valla arengukava koostamisel osalemine;
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6.18. echitus- ja planeerimisteenistuse tegevusvaldkonnas statistiliste aruannete koostamise

korraldamine;

6.19. muude ehitus- ja planeerimisteenistuse voimkonda jddvate kiisimuste lahendamine ning

oigusaktidega ehitus- ja planeerimisteenistusele pandud iilesannete tditmise korraldamine;

6.20. muude vahetu juhi voi vallavanema poolt antud iilesannete tiitmine;

6.21. Toollesannete tditmisega seonduvate Valga Vallavalitsuse protseduuritoimingute

tditmine:

6.21.1 elektroonilise dokumendiregistri kasutamine vallavalitsusele eelndude esitamiseks,
vajadusel kirjavahetuse, hankedokumentide, protokollide ja muude dokumentide
registreerimiseks ja suunamiseks ning dokumentide nduetekohane siilitamine ja
arhiveerimiseks iileandmine, tookalendri kasutamine ndupidamiste, tookohast
eemalviibimise markimiseks, ametiauto kasutamise broneerimiseks;

6.21.1. olulistest siindmustest info edastamine nddala eelinfo koostamiseks meediaspetsialistile;

6.21.2. avalikkust v3i oma todvaldkonda puudutava vajamineva teabe edastamine avaldamiseks
sobivas vormis;

6.21.3. muude Valga Vallavalitsuse tookorralduse reeglites ja asjaajamiskorras kehtestatud
nduete tditmine.

7. Vastutus

7.1. Vastutab temale pandud iilesannete tipse, digeaegse, kohusetundliku ja omakasupiitidmatu
taitmise eest.

7.2. Vastutab tema kasutusse antud eelarveliste vahendite sihipdrase kasutamise eest.

7.3. Vastutab tema poolt menetletud véartegude otsuste seaduslikkuse eest.

7.4. Vastutab tema kasutusse antud vahendite sédilimise ja korrasoleku ning nende sihipérase
kasutamise eest.

7.5. Vastutab talle teenistuse tottu teatavaks saanud riigisaladuse, teiste inimese perekonna- ja
eraellu puutuvate andmete ning muu konfidentsiaalsena saadud informatsiooni ebaseadusliku
avaldamise eest.

8. Oigused

8.1. Teha vahetule lilemusele ettepanekuid oma toovaldkonda reguleerivate &igusaktide
vastuvotmiseks, muutmiseks voi kehtetuks tunnistamiseks.

8.2. Saada teenistuseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast koolitust vastavalt omavalitsuse
rahalistele voimalustele kooskdlastatult vahetu lilemusega.

8.3. Osaleda tooiilesandeid kéisitlevatel seminaridel ja foorumitel kooskdlastatult vahetu
lilemusega.

8.4. Saada oma t60ks vajalikku informatsiooni ja dokumente vallavalitsuse ametnikelt ning
teistelt riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutustelt vastavalt kehtestatud korrale.

8.5. Kasutada tooiilesannete tditmisel vallavalitsuse transporti vastavalt kehtestatud korrale.

8.6. Saada oma t66ks vajalikke to6vahendeid, arvuti ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende
kasutamisel.

Ametijuhendiga tutvunud:

(allkiri)

(kuupéev)



