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Valga Vallavalitsuse sotsiaaltoo teenistuse
lastekaitse juhtivspetsialisti ametijuhend

1. Ametikoht
Lastekaitse juhtivspetsialist

2. Struktuuriiiksus
Sotsiaaltoo teenistus

3. Alluvus
3.1.  Vahetu juht on sotsiaaltoo teenistuse juhataja.
3.2.  Vahetuid alluvaid ei ole.

4. Asendamine
4.1. Lastekaitse juhtivspetsialisti asendab lastekaitse spetsialist.
4.2.  Lastekaitse juhtivspetsialist asendab lastekaitse spetsialisti.

S. Noudmised ametikohale
5.1. Erialane ettevalmistus ja korgharidus (sotsiaalt6d). Enne 2016. aastat tddle asunud
ametnik peab erialase hariduse puudumisel omandama erialase ettevalmistuse ja kdrghariduse
hiljemalt 2022. aasta 1. jaanuariks. Hiljemalt kahe aasta m6ddumisel alates lastekaitsetootajana
teenistusse asumisest peab omandama sotsiaaltdotaja kutse spetsialiseerumisega lastekaitsele.
5.2.  Ei tohi esineda piiranguid lastekaitseseaduse § 20 Idigete 1, 11, 2 tdhenduses.
5.3.  Eeldused teadmistele ja oskustele:
5.3.1. Eesti Vabariigi sotsiaalkaitse ja kohaliku omavalitsuse sotsiaalhoolekande ja selle
arengusuundade tundmine;
5.3.2. avaliku halduse organisatsiooni, kohaliku omavalitsuse korralduse ja haldusdiguse
tundmine;
5.3.3. teadmised kohaliku omavalitsuse péddevuses olevatest sotsiaalhoolekande,
perekonnadiguslike ja muudest seadustest tulenevatest kohustustest;
5.3.4. hea iilevaade tOOpiirkonnas asuvate sotsiaaltoo sihtriihmadega tegelevate
teenuseosutajate ja asutuste kohta;
5.3.5. meeskonnas ja vorgustikus td6tamise oskus;
5.4. arvuti kasutamise oskus, riigi- ja kohaliku omavalitsuse infosiisteemide ning
andmekogude kasutamise oskus.
5.5. eesti keele oskus korgtasemel; vene keele oskus kesktasemel ametialase sOnavara
valdamisega; inglise keele oskus arusaamisvdime tasemel.

6. Palgatingimused
Palga ja muude tasude maksmisel juhindutakse Valga Vallavolikogu poolt kehtestatud
palgajuhendist.

7. Ametikoha pohieesmérgid ning pohieesmérkidest tulenevad todiilesanded

7.1.  Ametikoha pohieesméirgid

Lastekaitse juhtivspetsialisti ametikoha pShieesmérgiks on lastekaitsetod koordineerimine vallas.

7.2.  Pohieesmargist tulenevad iilesanded

7.2.1. Koordineerivad iilesanded:
7.2.1.1. teenistuse lastekaitse spetsialistide t66 koordineerimine ning infovahetuse tagamine
vallavalitsuse hallatavate asutuste, piirkonna sotsiaalteenuste osutajate ja vallavalitsuse teiste
struktuuriiiksustega;



7.2.1.2. teenistuse to0sse tulnud lastekaitsejuhtumite jaotamine lastekaitse spetsialistidele ja
vajadusel teistele teenistuse spetsialistidele ning nendega tegelemise jdlgimine ja juhiste
andmine;

7.2.1.3. lastekaitse ja sotsiaalhoolekandega seonduvates riiklikes ja kohalikes digusaktides
toiminud muudatustest ja muust olulisest infost teabe andmine lastekaitse spetsialistidele ning
valdkonnas tegutsevatele hallatavatele asutustele ja vorgustikupartneritele, samuti nende
tutvustamine avalikkusele;

7.2.1.4. lapse oOiguste ja heaolu tagavate pdohimotete jargimine kohaliku omavalitsuse
arengukavas;

7.2.1.5. lapse 0igusi ja heaolu tagavate programmide ja projektide véljatd6tamine ning nende
rakendamine last ohustavate riskide ennetamiseks ja vihendamiseks;

7.2.1.6. Valga valla hallatavate sotsiaalhoolekandes tegutsevate lasteasutuste sisehindamise
iile teenistusliku jirelevalve teostamine;

7.2.1.7. riikliku jérelevalve korraldamine lastekaitseseaduses ettendhtud juhtudel.

7.2.2. Lapse huvide vilja selgitamine koigi last mdjutavate pdhjendatud otsuste vastuvotmisel,

vastu vOtmata jatmisel ning otsuse kavandamisel eri voimaluste vahel valimisel.
7.2.2.1. Lapse ja isikuga seonduvate asjaolude ja informatsiooni vilja selgitamine otsuse
mdju hindamiseks lapse digustele ja heaolule.
7.2.2.2. Lapse drakuulamine ja tema arvamuse arvesse vOtmine ning lapsele kavandatava
otsuse sisu ja pohjuste selgitamine lapse vanust ja arengutaset arvestades sobival viisil. Lapse
arvamuse arvestamata jatmisel selgitada lapsele selle pohjuseid.

7.2.3. Hiadaohus lapse olukorra ja abivajaduse hindamistulemuste alusel vajaduse

esinemisel 72 tunni jooksul pérast lapse perekonnast eraldamise otsuse tegemist kohtule avalduse

esitamine vanema hooldusdiguse piiramiseks.

7.2.4. Valga Vallavalitsuse eestkostel alaealise hoolekande korraldamine:
7.2.4.1. kirjaliku ndusoleku andmine kohtule Valga WVallavalitsuse eestkostel lapse
lapsendamiseks;
7.2.4.2. eestkostel laste esindamine kriminaalmenetluses.
7.2.4.3. valla eestkostel lastele iilalpidamist andma kohustatud isikutega elatise maksmise
kokkuleppe tegemine vOi vastava hagi kohtusse esitamine, tditemenetluse algatamine ja
kohtumenetlus- voi tditemenetlusaegse elatisabi taotlemine.

7.2.5. Tsiviilkohtumenetluses lapsega seotud vaidlustes Valga Vallavalitsuse esindamine:
7.2.5.1. kohtule arvamuse andmine vanema hooldusdiguse piiramise vOi hooldusdiguse
tdieliku dravotmise kiisimuse ldabivaatamisel ja valla esindamine kohtus;
7.2.5.2. lapsele eestkoste seadmiseks kohtule avalduse esitamine ja valla esindamine kohtus;
7.2.5.3. kohtu korraldusel sobiva eestkostja isiku leidmine;
7.2.5.4. seisukohtade esitamine koigis alaealist puudutavates kohtumenetlustes ja valla
esindamine kohtus.

7.2.6. Lapse vanemate lapsega seotud vaidluste lahendamine ja vanematevaheliste kokkulepete

s0lmimine lapsega seotud kiisimustes.

7.2.7. Vanemate ndusolekul teistele institutsioonidele perekonna kohta informatsiooni andmine

ning Politsei- ja Piirivalveametile informatsiooni andmine.

7.2.8. Lasteasutuses viibiva lapse lasteasutuse kohta esitatud arvamuse vOi kaebuse

menetlemine.

7.2.9. Avalduse koostamine ja esitamine kohtule lapse kinnisesse asutusse paigutamiseks,

paigutamise aja pikendamiseks ja paigutamise 10petamiseks, kui lapse kéditumine on ennast ja

teisi ohustav:
7.2.9.1. meetme rakendamise vajaduse kirjeldamine: milles seisneb lapse kiditumisest
tingitud oht tema enda elule, tervisele voi arengule voi teiste isikute elule voi tervisele;
7.2.9.2. kohaliku omavalitsuse vdi riigi poolt varem pakutud meetmest iilevaate andmine
ning pohjendamine, miks ei ole lapse kditumisest tingitud ohtu voimalik kdrvaldada iihegi
vihem piirava meetmega;
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7.2.9.3. hinnangu andmine lapse abivajadusele, Sotsiaalkindlustusameti arvamuse kiisimine
lapse vabadust piirava meetme sobivuse kohta ja ettepaneku tegemine lapsele sobivaima
kinnise lasteasutuse teenuse osutaja kohta;
7.2.9.4. sobivate abimeetmete kohaldamise korraldamine lapse ja teda kasvatavate isikute
suhete ning last kasvatavate isikute toimetuleku ja vanemlike oskuste toetamiseks kinnise
lasteasutuse teenuse saamise ajal ja jarel.
7.2.10. Sotsiaalteenuste ja -toetuste andmeregistrisse sotsiaalteenuste ja -toetuste andmeregistri
pOhiméiruses kehtestatud korras jargmiste andmete kandmine:
7.2.10.1. andmed asendus- ja jarelhooldusteenuse rahastamise, osutamise ja saajate kohta;
7.2.10.2. andmed abivajava lapse ning abivajava lapse juhtumiga seotud kohtulahendite,
toimingute ja menetlustoimingute kohta;
7.2.10.3. andmed hddaohus oleva lapse ning hiddaohus oleva lapse juhtumiga seotud
kohtulahendite, toimingute ja menetlustoimingute kohta;
7.2.10.4. abivajava lapse ja hiddaohus oleva lapse juhtumiplaani andmed;
7.2.10.5. Valga Vallavalitsuse korraldatava sotsiaalteenuse taotlemise ja teenust saama
suunamise otsuse andmed;
7.2.10.6. eestkoste korraldamise ja seadmise ning eestkostja iilesannete tditmisega seotud
andmed.
7.2.11. Asendushooldusteenusel ja jarelhooldusteenusel oleva lapse iilalpidamisega seotud
kulude arvestuse pidamine, vastavate andmete kandmine STAR-i ja teenuseosutajale teenuse
eest tasumise korraldamine.
7.2.12. Aruannete koostamine vOi aruannete tditmise kohustuse esitamine teenuseosutajatele,
andmete koondamine ja edastamine digusaktides ettendhtud korras;
7.2.13. Oma ametiiilesannete piires koostatud aruannete, toendite, kirjade, taotluste ja kohtusse
esitatavate taotluste allkirjastamine eclnevalt kooskolastatult teenistuse juhiga.
7.2.14. Oma valdkonna statistiliste aruannete esitamine Sotsiaalkindlustusametile.
7.2.15. Osalemine sotsiaalabiameti alaeelarve koostamisel oma vastutusala piires.
7.2.16. Osalemine arengukava tdiendamisel ja arengukava iilesannete elluviimine.
7.2.17. Osalemine lastekaitse arendamiseks moodustatud to6rithmade ja komisjonide t60s.
7.2.18. Laste hoolekandealaste projektide ja programmide algatamine ja koordineerimine
omavalitsuses.
7.2.19. Sotsiaaltoo teenistuse juhataja poolt muude tihekordse iseloomuga iilesannete tditmine.
7.2.20 Ametililesannete tditmisega seonduvate Valga Vallavalitsuse protseduuritoimingute
tiditmine:
7.2.21 dokumendiregistri tarkvara Amphora kasutamine, tookalendri Outlook kasutamine
toO0kohast eemalviibimise markimiseks;
7.2.22 olulistest stindmustest info lisamine tookalendrisse.
7.2.23 avalikkust voi oma tédvaldkonda puudutava vajamineva teabe edastamine avaldamiseks
sobivas vormis;
7.2.24 muude Valga Vallavalitsuse tookorralduse reeglites ja teabehalduse korras kehtestatud
nduete tiitmine.

8. Vastutus

8.1. Sotsiaaltoo teenistuse lastekaitse juhtivspetsialist vastutab kdesolevast ametijuhendist
tulenevate kohustuste ja todililesannete digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest.

8.2.  Sotsiaaltoo teenistuse lastekaitse juhtivspetsialist vastutab talle seoses todiilesannete
tditmisega teatavaks saanud delikaatsete isikuandmete ning juurdepddsupiiranguga teabe
hoidmise ja avaldamise eest korvalistele isikutele. Uldsusele ja meediale avaldab informatsiooni
ainult eelneval kokkuleppel sotsiaaltoo teenistuse juhatajaga.

8.3.  Sotsiaaltoo teenistuse lastekaitse juhtivspetsialist vastutab materiaalselt tema kasutusse
antud vahendite sdilimise ja korrasoleku ning nende sihipérase kasutamise eest.



9. Oigused

9.1. Sotsiaaltoo teenistuse lastekaitse juhtivspetsialistil on digus oma todiilesannete tditmisel
tegutseda ja vastu votta kiireloomulisi otsuseid iseseisvalt.

9.2. Kui on alust arvata, et lapse areng, tervis ja/voi elu on ohus, on sotsiaaltoo teenistuse
lastekaitse juhtivspetsialistil digus vastu votta lapse perekonnast eraldamise ja kohasele teenusele
paigutamise otsus ka toovalisel ajal.

9.3.  Sotsiaaltoo teenistuse lastekaitse juhtivspetsialistil on digus saada kliendiperet puudutavat
vajalikku informatsiooni vallavalitsuse teistelt struktuuriiiksustelt, vallavalitsuse hallatavatelt
asutustelt, riigi- ja teistelt kohaliku omavalitsuse asutustelt ja muudelt lapse vdi perega seotud
institutsioonidelt.

9.4. Sotsiaaltoo teenistuse lastekaitse juhtivspetsialistil on digus keelduda oma kompetentsi
iiletava ja juhtumeid puudutava teabe viljastamisest asjasse mittepuutuvatele isikutele.

9.5. Sotsiaaltoo teenistuse lastekaitse juhtivspetsialistil on digus saada oma tddiilesannete
taitmiseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast koolitust ja kirjandust vastavalt omavalitsuse
rahalistele voimalustele kooskolastatult sotsiaaltoo teenistuse juhatajaga.

9.6. Sotsiaaltoo teenistuse lastekaitse juhtivspetsialistil on Gigus saada ja kasutada oma
tooiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ja transpordivahendit
ning saada transpordi- ja sidekulude hiivitist. Transpordikulude hiivitist makstakse, kui to6andja
transporti ei ole olnud voimalik mdjuvatel pdhjustel kasutada.

Ametijuhendiga tutvunud:

(allkirjastatud digitaalselt)



