KEHTESTATUD
Valga vallavanema kuupdev digiallkirjas
késkkirjaga nr 3-1.1/14

Valga Vallavalitsuse vallavara- ja hooldusteenistuse juhataja
ametijuhend

1. Ametikoht
Vallavara- ja hooldusteenistuse juhataja.

2. Struktuuriiiksus
Vallavara- ja hooldusteenistus.

3. Alluvus

3.1 Vahetu juht on valla majanduse ja hoolduse valdkonda kureeriv asevallavanem.

3.2 Vahetult alluvad on liiklus- ja teedespetsialist, metsandusspetsialist, haljastusspetsialist,
vilitodde juht, hooldusspetsialistid, vara valitsemise juhtivspetsialist, elamuhalduse
spetsialist, majandushalduse spetsialist.

4. Asendamine
4.1. Juhatajat asendab liiklus- ja teedespetsialist voi vallavanema poolt médératud teenistuja.
4.2. Juhataja asendab liiklus- ja teedespetsialisti, metsandusspetsialisti ning haljastusspetsialisti.

5. Palgatingimused

5.1. Palgamééra kehtestab vallavolikogu.

5.2. Tulemuspalka makstakse volikogu poolt kehtestatud médrade piires vahetu iilemuse
ettepanekul vallavanema késkkirja alusel.

5.3. Palga maksmise kord on sétestatud vallavalitsuse todkorralduse reeglitega.

6. Teenistusiilesanded
6.1. Teenistuse pohiméiruses sitestatud teenistuse juhataja teenistusiilesanded;

6.2. teenistuse tegevuse juhtimine ja vallahooldusalase (heakord, teede ja tdnavate korrashoid,
tanavavalgustus, haljastus, loomade varjupaiga tegevuse koordineerimine) ning vallavara
omandamise, kasutusse andmise ning kédsutamisega seotud {iilesannete tditmisel teenistuse t60
koordineerimine vastavalt teenistuse pohiméérusele;

6.3. valla heakorraobjektide nduetekohase ekspluateerimise ja korrastamise korraldamine;

6.4. heakorraobjektide jooksva ja kapitaalremondi ning rekonstrueerimis- ja ehitustoode
juhtimise ja organiseerimise korraldamine, s.h toovotjatega soOlmitavate lepingute
ettevalmistamine;

6.5. tihistranspordiga seotud kiisimuste lahendamine;

6.6. teede ja tdnavate sulgemislubade, raie- ja kaevamislubade viljastamise korraldamine ning
jarelevalve teostamine;

6.7. valla jddtmemajanduse korraldamine;

6.8. heakorra eeskirjade tditmise jalgimise korraldamine;

6.9. vallavalitsuse autopargi kasutamise ja hooldamise korraldamine;

6.10. vallahooldusalastes kiisimustes fiilisiliste ja juriidiliste isikute ettepanekute, avalduste ja
kaebuste lahendamine;

6.11. litkluskorraldus- ja haljastuskomisjoni tegevuse juhtimine;

6.12. vaartegude menetlemine vallavalitsuse poolt antud volituste piires;

6.13. valla eelarve koostamises osalemine;

6.14. valla arengukava koostamisel osalemine;



6.15. teenistuse tegevusvaldkonnas statistiliste aruannete koostamine;

6.16. muude teenistuse voimkonda jaddvate kiisimuste lahendamine ning Oigusaktidega
teenistusele pandud iilesannete tditmise korraldamine;

6.17. muude vahetu juhi vai vallavanema poolt antud iilesannete tditmine;

6.18. teenistuse teenistujate kvalifikatsiooni tdstmise korraldamine;

6.19. t66de mahtude ja kvaliteedi kontrolli ldbiviimine kapitaalremonditodde, heakorratoode
teostamisel;

6.20. toomahtude kontrollmodtmise ja projektdokumentatsioonile vastavuse teostamine voi selle
korraldamine;

6.21. kaevamistodde ldbiviimise, tdhtaegadest kinnipidamise ja Idpetamise iile jdrelevalve
teostamine ning ldpetatud td6de vastuvdtmine;

6.22. tdnavavalgustuse elektrienergia kulu iile arvestuse pidamine ning andmete tdhtaegne
edastamine energiamiiiiki;

6.23. oma toovaldkonnas toovotjatega lepingute sdlmimise ettevalmistamine vajalike todde
mahtude kindlakstegemise 0sas;

6.24. pideva kontrolli teostamine teede, tdnavate, haljastuse, tinavavalgustuse, vallahoolduse
teenistuse bilanssi kuuluvate objektide tehnilise seisukorra iile ning puuduste jooksva
korvaldamise organiseerimine voi nende téode liilitamise taotlemine jargneva aasta eelarvesse;
6.25. vidrteomenetluses osalemine;

6.26. hangete (sh riigihangete) korraldamine projekteerijate ja ehitajate leidmiseks selliste
objektide puhul, kus teenistuse juhataja on méératud hanke labiviimise eest vastutavaks isikuks;
6.27. Todlilesannete tditmisega seonduvate Valga Vallavalitsuse protseduuritoimingute tditmine:
6.27.1 elektroonilise dokumendiregistri kasutamine vallavalitsusele eelndude esitamiseks,
vajadusel  kirjavahetuse, hankedokumentide, protokollide ja muude dokumentide
registreerimiseks ja suunamiseks ning dokumentide nduetekohane séilitamine ja arhiveerimiseks
tileandmine, tookalendri kasutamine ndupidamiste, tookohast eemalviibimise markimiseks;
6.27.2. olulistest siindmustest info edastamine nédala eelinfo koostamiseks meediaspetsialistile;
6.27.3. avalikkust voi oma téovaldkonda puudutava vajamineva teabe edastamine avaldamiseks
sobivas vormis;

6.27.4. muude Valga Vallavalitsuse tookorralduse reeglites ja teabehalduse korras kehtestatud
nduete tditmine.

7. Vastutus

7.1. Vastutab temale pandud iilesannete tépse, digeaegse, kohusetundliku ja omakasupiitidmatu
tditmise eest.

7.2. Vastutab tema kasutusse antud eelarveliste vahendite sihipdrase kasutamise eest.

7.3. Vastutab tema poolt menetletud véaartegude otsuste seaduslikkuse eest.

7.4. Vastutab tema kasutusse antud vahendite siilimise ja korrasoleku ning nende sihipérase
kasutamise eest.

7.5. Vastutab talle teenistuse tottu teatavaks saanud riigisaladuse, teiste inimese perekonna- ja
eraellu puutuvate andmete ning muu konfidentsiaalsena saadud informatsiooni ebaseadusliku
avaldamise eest.

8. Oigused

8.1. Teha vahetule iilemusele ettepanekuid oma teenistusvaldkonda reguleerivate digusaktide
vastuvotmiseks, muutmiseks vOi kehtetuks tunnistamiseks.

8.2. Saada teenistuseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast koolitust vastavalt omavalitsuse
rahalistele voimalustele kooskdlastatult vahetu juhiga.
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8.3. Osaleda toolilesandeid kasitlevatel seminaridel ja foorumitel kooskodlastatult vahetu
iilemusega.

8.4. Saada oma t60ks vajalikku informatsiooni ja dokumente vallavalitsuse ametnikelt ning
teistelt riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutustelt vastavalt kehtestatud korrale.

8.5. Kasutada teenistusiilesannete tditmisel vallavalitsuse transporti vastavalt kehtestatud korrale.
8.6. Saada oma to0ks vajalikke toovahendeid, arvuti ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende
kasutamisel.

Ametijuhendiga tutvunud:

(allkirjastatud digitaalselt)



