KEHTESTATUD
Valga vallavanema kuupdev digiallkirjas
késkkirjaga nr 3-1.1/69

Valga Vallavalitsuse vallavara-ja hooldusteenistuse
Télliste piirkonna hooldusspetsialisti ametijuhend

1. Ametikoht
Hooldusspetsialist

2. Struktuuriiiksus
Vallavara- ja hooldusteenistus/alates 01.09.2022 vallahooldusteenistus (edaspidi teenistus)

3. Alluvus
Vahetu juht on vilitddde juht (Oru piirkond)

4. Asendamine
4.1. Hooldusspetsialisti asendab vilitédde juht (Oru piirkond).
4.2. Hooldusspetsialist asendab vilitddde juhti (Oru piirkond).

5. Noudmised ametikohale
5.1. Vihemalt keskharidus ja sellele lisanduv ametialane enesetdiendamine.
5.2. Eelnev tookogemus kohalikus omavalitsuses.

6. Palgatingimused
Palga ja muude tasude maksmisel juhindutakse Valga Vallavolikogu poolt kehtestatud
palgajuhendist.

7. Teenistusiilesanded

7.1. Hooldusspetsialisti ametikoha pdhieesmérkiks on Valga vallas Tolliste piirkonnas valla
heakorra- ja koristustoode korraldamine ning tditmise tagamine. Oma pdohieesmérgi taitmiseks
hooldusspetsialist:

7.1.1. on kohustatud korraldama heakorrastus- ja koristustoid valla omandis oleval varal (maal,
hoonete timbrus);

7.1.2. planeerib ja korraldab valla teedel ja tinavatel remonttdid sh pindamistéid,

7.1.3. ndustab vallahoolduse kiisimustes vallaelanikke, teisi isikuid;

7.1.4. lahendab heakorraalased kiisimused ja probleemid;

7.1.5. organiseerib valla haljasalade, parkide ja puhkealade heakorratood;

7.1.6. korraldab hulkuvate loomade piitidmise;

7.1.7. tagab piirkonnas asuvate bussiootepaviljonide ja bussipeatuste nduetekohase tdhistuse,
korrashoiu ning heakorra vahetus timbruses;

7.1.8. valmistab ette ametikohustustega seotud projektitaotluste tehnilisi dokumente (sh
hankemenetluste ladbiviimiseks). Seejuures kogub ja tellib  projektitaotluste koostamiseks
dokumente ning vaatab lébi ja tdiendab taotlusi;

7.1.9. kontrollib teede ja tdnavate ning liikluskorraldusvahendite korrashoidu ning nduetele
vastavust ning korraldab nende korrastamise, parandamise ja remontimise (annab sisendid
hangete koostamiseks);

7.1.10. korraldab vajadusel piirkonnas heakorrastustalguid;

7.1.11. menetleb véirtegusid temale antud pédevuse piires;

7.1.12. lahendab oma to6valdkonnas avaldusi, selgitustaotlusi, teeb ettepanekuid margukirjade,
ettepanckute ja kaebuste ning vaiete ldbivaatamiseks, ning valmistab ette oma toovaldkonda
reguleerivaid lepingu projekte, digusakte eelndusid jm dokumente;

7.1.13. koostab oma teenistusiilesannete tditmiseks vajalike toode/teenuste eelarvetaotlusi ning
esitab need tdhtaegselt vahetule juhile;
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7.1.14. tiidab erikorralduseta {iilesandeid, mis tulenevad t66 iseloomust ja ametikohta
puudutavatest digusaktidest;

7.1.15. tdidab vahetu juhi poolt muid tihekordse iseloomuga iilesandeid.

7.2. Tolliste piirkonnas asuvate valla hoonete ja rajatiste (haruraamatukogu ruumid Soorus,
Tagulas ja Laatres, Laatre sotsiaalmaja, teeninduskeskuse ruumid) ja avalike manguvéljakute
ehitusliku seisukorra ning tehnosiisteemide korrashoiu jilgimine ja vajadusel pisiremontide ja
hoolduse teostamine vdi suuremate probleemide korral nende hoolduse ja remondi korraldamine.
7.2.1. Paju kiilas paikneva Paju lahingu miélestusmérgi kinnistute heakorra tagamine ja
lipupédevadel rahvuslipu heiskamine.

7.3. Tootlesannete tiditmisega seonduvate Valga Vallavalitsuse protseduuritoimingute tditmine:
7.3.1. elektroonilise dokumendiregistri kasutamine vallavalitsusele eelndude esitamiseks,
kirjavahetuse, hankedokumentide, protokollide ja muude dokumentide registreerimiseks ja
suunamiseks;  elektroonilise  tookalendri  kasutamine ndupidamiste, teenistuskohast
eemalviibimise méarkimiseks;

7.3.2. olulistest siindmustest info edastamine néddala eelinfo koostamiseks elektroonilise
tookalendri kaudu;

7.3.3. avalikkust v6i oma todvaldkonda puudutava teabe edastamine avaldamiseks;

7.3.4. muude Valga Vallavalitsuse tookorralduse reeglites ja teabehalduse korras kehtestatud
nduete tditmine.

8. Vastutus

Hooldusspetsialist vastutab:

8.1. Valga valla heakorra- ja koristustoddeks ettendhtud vallavara ja vahendite sihipérase
kasutamise eest;

8.2. tema kasutusse antud vahendite sdilimise ja korrasoleku ning nende sihipdrase kasutamise
eest;

8.3. tema poolt esitatud andmete digsuse eest;

8.4. talle teenistuse tdttu teatavaks saanud riigisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraellu
puutuvate andmete ning muu konfidentsiaalsena saadud informatsiooni hoidmise eest;

8.5. teiste temale pandud iilesannete tdpse, Oigeaegse, kohusetundliku ja omakasupiilidmatu
tditmise eest.

9. Oigused

Hooldusspetsialistil on digus:

9.1. teha vahetule juhile ettepanekuid temale vahetult alluvatele tootajatele tulemuspalga,
lisatasude, preemiate, toetuste maksmiseks ja distsiplinaarkaristuse méadramiseks;

9.2. teha vahetule juhile ettepanekuid oma todvaldkonda reguleerivate valla Gigusaktide
tdiendamiseks vOi muutmiseks;

9.3. saada teenistuseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast koolitust ja Kirjandust vastavalt
omavalitsuse rahalistele voimalustele;

9.4. saada oma t60ks vajalikku informatsiooni ja dokumente vallavalitsuse teenistujatelt ning
teistelt riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutustelt;

9.5. saada oma to0ks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende
kasutamisel.

Ametijuhendiga tutvunud:

allkirjastatud digitaalselt



